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ANUNT

SCOALA GIMNAZIALA ,,PALKO ATTILA” ALUNIS
Organizeazii concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminatia postului vacant de SECRETAR
(studii superioare) 1 normi

Avand in vedere:
. HG. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice;
- In temeiul Legii nr. 55/2020 modificata prin Legea nr. 203/1 6.09.2020, articolul 2;
Ocuparea unui post vacant sau temporar vacant corespunzator unei functii contractuale se face prin concurs
sau examen la care poate participa orice persoana care indeplinegte condifiile generale §i conditiile specifice
stabilite prin fisa postului pentru ocuparea respectivei funciii contractuale. In cazul in care la concursul
organizat se prezintd un singur candidat, ocuparea postului se face prin examen.
- Art.30 alin. 4 din Legea nr. 53/2003 privind Codul muncii, cu modificirile gi completarile ulterioare
- Art. 31 alin. 1 {i 5 din legea nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plitit din fondurile publice
- Art. 554 alin 7 din QUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

L CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS/

are cetitenia roménd, cetdfenie a altor state membre UE sau a statelor apar{indnd Spatiului Economic
European si domiciliul in Roménia;

cunoasterea limbii roméne, scris §i vorbit;

vérsta minimi reglementata de prevederile legale;

capacitatea deplini de exercitiu; :

stare de sindtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitaile sanitare abilitate;

indeplinirea conditiilor de studii, si dupa caz, de vechime sau alte condilii specifice potrivit cerinjelor
postului scos la concurs;

candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sivérgirea unei infractiuni contra umanitéfii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legéturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sivérgite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situafiei in care a intervenit reabilitarca;
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1L CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS
studii superioare de licen{d
cunogtinte privind legislatia din invtiméntul preuniversitar;
vechime in specialitate sau activita(i economice minim 5 ani;
cunogtine temeinice de utilizare si operare PC (Word, Excell, Baze de date,utilizare motoare de
ciutare si navigare Internet, etc;
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cunostinie in gestionarea si arhivarea documentelor, inregistrarea si prelucrarea informatica a datelor in
programele: SIIIR,EDUSAL,REVISAL, etc;
abilita{i de munci in echipé;

disponibilitate la program flexibil;

cunostinte solide privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
capacitate de decizie rapidd i eficientd;

cunogtinte privind managementul resurselor umane;

abilitali de relajionare-comunicare;

[II. DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE OBLIGATORIU:
cerere de inscriere la concurs adresatd conducatorului autoritatii sau institugiei publice organizatoare;
curriculum vitae (autobiografia pe scurt) in format EUROPASS;
copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, dupd caz;a
certificatului de nastere si de ciisatorie
copia documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, copiile documentelor care atesta indeplinirea condifiilor specifice;
copia carnetului de muncd, conformi cu originalul sau dupi caz o adeverin{d care si ateste vechimea in
muncd, in meserie §i in specialitatea studiilor, dupa caz fila REVISAL;
cazieru] judiciar;
adeverinid medicald cu mentiunea ,, apt pentro angajare” care si ateste starea de sindtate
corespunziitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterioare desfasuririi concursului de ctre medicul de
familie sau de citre unititile sanitare abilitate; respectiva adeverintd va contine in clar: numérul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in format standard stabilit de Ministerul Sanétatii.

IV. TEMATICA DE CONCURS
Contractul individual de munca;
{ncadrarea personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic;
Acte de studii si documente scolare;
Organizarea si funciionarea sistemului nafional de Invafamant;
Cunostinte de legislatie privind emiterea deciziilor, & adreselor oficiale, adeverinfelor;
Arhivarea si circuitul documentelor;
intocmirea §i gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SlIR;
Cunostinte de operare pe calculator.

V. BIBLIOGRAFIE
Legea Educatiei Nationale nr. 198/2023;
HG nr.905/2017 privind Registrul general al salariafilor;
Regulamentu! de organizare §i functionare a unitatilor de invitmantului preuniversitar aprobat prin
OME nr. 5726/2024;
Legea nr. $3/2003 Codul muncii cu modificérile i completirile ulterioare;
Norme metodologice privind efectuarea concediului de odihni al personalului didactic de predare, de
conducere, de indrumare §i control aprobate prin OME nr. 4050/29.06.2021;
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;
H.G. 1336/2022 privind stabilirea principiilor generale pentru ocuparea unui post vacant sau temporar
vacant corespunzitor functiilor contractuale si a conditilor de promovare in grade §i trepte
profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice;
Norme metodologice privind acordarea concediului de odihnd pentru personalul didactic O.M.E nr.
4050/2021;
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scolare gestionate de unitafile de inva{imant;

preuniversitar;

N

Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare

Vi. PROCEDURA DE SELECTIE:

PROBK:\ SCRISA- 2 ore
PROBA PRACTICA- 1 orii
INTERVIU
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Legea 263/2010, actualizatd, privind sistemul unitar de pensii publice;
Legea nr.135/2007 privind arhivarea documentelor in form3 electronich;
Ordinul nr, 4634/2024 privind aprobarea Regulamentului privind actele de studiu §i al documentelor

Ordinul nr. 5518/11.07.2024 Metodologia cadru pentru acordarea burselor elevilor din Invafiméntul

SELECTIA DOSARELOR- PROBA NOTATA CU” ADMIS” SAU” RESPINS”

Nota: Punctajul minim de promovare a fiecirei probe este de 50 puncte. Candidatii care nu
obtin minim 50 de puncte la fiecare probd de concurs nu pot participa la proba urmaitoare.
Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticd a punctajelor obfinute la fiecare probd. Se
considerd admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat
la toate probele cu conditia ca acesta si fi obfinut punctajul minim necesar. Candidatii pot contesta
numai evaluarea propriilor dosare gi a propriilor lucrdri. Interviul nu poate fi contestat.

» Dosarele pentru inscriere la concurs se pot depune la secretariatul Scolii Gimnaziale "Palko Attila”
Alunis, str. Principald Nr. 659, in zilele lucrdtoare, intre orele 9:00- 13:00

VII. CALENDARUL DESFASURARII CONCURSULUI
Etapa de concurs Data/Perioada Observatii
Publicarea anunfului 22.08.2025 Site-ul 1SJ
Laavizierul unitatii
Depunerea dosarelor 22.08.2025-03.09.2025 | La secretariatul unitatii, zilnic
intre orele 9:00- 13:00, in zilele
luerdtoare
Evaluarea dosarelor si afisarea 04.09.2025 Ora 12:00
rezultatelor In urma evaluiirii La avizierul scolii
Depunerea eventualelor contestatii cu 04.09.2025 Orele 12:00- 13:00
privire la rezultatul selectiei
dosarelor de concurs
Rezolvarea contestatiilor 04.09,2025 Orele 13:00- 14:00
Afisarea rezultatelor dupi contestatii 04.09.2025 Ora 14:00

la etapa de selectic a dosarclor

DESFASURAREA CONCURSULUI

1. Proba scrisa 05.09.2025 Orele 9:00-11:00
Afisarea rezultatelor de la proba 05.09.2025 Ora 11:30
scrisd

Depunerea contestatiilor la proba 05.09.2025 Orele 11:30-12:00

scrisi




Rezolvarea contestatiilor 05.09.2025 Orele 12:00-12:30

Afisarca rezultatelor contestatiilor la 05.09.2025 Ora 12:30

proba scrisd

2. Proba practicil 05.09.2025 Orele 12:20-13:30

Afisarea rezultatelor de la proba 05.09.2025 Ora 13:30

practici

Depunerea contestatiilor 1a preba 05.09.2025 Orele 13:30-14:00

practici

Rezolvarea §i afisarea contestaiilor 05.09.2025 Orele 14:00- 14:30

la proba practicd

3. Interviu 05.09.2025 Orele 14:30-15:30

4. Afisarca rezultatelor finale 05.09.2025 Orele 16:00
DIRECTOR,

prof. Vajda Szabolcs Istvan




